附件2：
2016年度政府信息公开工作计划表
单位（盖章）：长沙铜官窑遗址管理处                   填表时间：2016 年3月15日

	主要
工作
	序号
	工作事项
	工作要求
	工作进度
	公开
内容
	公开
方式

	主动公开信息工作开展计划
	1
	网站更新
	及时更新，准确无误
	每月更新8条
	工作动态、通知公告等
	网上公开

	
	2
	党务公开
	及时更新，准确无误
	每半年更新
	党员民主评议结果、党风廉政建设承诺书等
	公开栏公开

	
	3
	政务公开
	及时更新，准确无误
	每天更新
	工作人员岗位职责、去向登记
	公开栏公开

	
	4
	财务公开
	及时更新，准确无误
	每季度更新
	三公经费使用情况
	公开栏公开

	依申请公开信息开展计划
	无

	基本情况及工作推进计划
	1
	基本情况
	及时更新
	根据单位机构、人员调整实际情况更新
	单位概况、领导信息、机构职能等
	网上公开

	
	2
	工作推进
	及时更新
	年初制定
	年度工作计划
	公开栏公开

	工作创新情况以及意见建议
	1
	微信公众平台信息发布
	公开内容及时、新颖
	每月更新
	陶瓷鉴赏、一键wifi、语音讲解、导览图、全景地图等
	微信公众平台公开

	
	2
	意见建议
	无
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