附件2
望城区2018年专项资金绩效评价自评表
填报单位（盖章） 长沙市望城区史志档案局

	专项名称
	　档案信息化建设（预留）
	专项属性
	延续专项√   新增专项□ 

	部门名称
	长沙市望城区史志档案局　
	年初预算安排资金总额（万元）
	300

	
	
	预算执行数（万元）
	284

	部门相应职能职责概述
	1.制定区域内档案事业发展计划和档案的规章制度，并组织实施；
2.贯彻执行档案法律法规和方针政策，对区域内机关、团体、企事业单位的档案工作进行监督和指导；
3.负责接收、征集、整理、保管区直单位及其所属单位的重要档案以及社会上散存的具有保存价值的各种文字、图表、声像等不同载体的档案资料；运用现代化技术手段保护和管理档案；
4.指导、编纂地方志书，开展地方志宣传和地情咨询服务；
5.开发利用党史资料，编修地方党史，发挥资政育人的作用。

	专项立项
依据
	望纪要【2017】20号　

	专项实施进度计划
	专项实施内容
	计划开始时间
	计划完成时间

	
	1、组织数字档案馆公开招投标，开发“电子档案数据中心”、“网络查询”、“智能库房”和“多媒体声像档案管理”等信息系统，建设档案数字加工室、监控室、智能库房等
	2018年1月　
	2018年12月　

	
	2、组织重要文书档案数字化加工政府采购，由专业公司对馆藏10万卷的目录和2万卷重要文书档案进行数字化扫描、分类、建档和备份；
	2018年1月　
	2018年12月　

	
	3、建设档案综合查询大厅
	2018年1月　
	2018年12月　

	专项长期绩效目标
	通过望城区档案信息化建设，有效整合和保存对望城政治、经济、文化、生态和社会发展方面有价值的数字档案，建成符合国家数字档案馆标准的望城数字档案馆和电子文件中心。

	专项年度绩效目标
	建设数字化档案馆，实现档案收集、整理、利用的信息化，推进各单位电子档案和纸质档案同步移交，构建全区档案信息网络的全覆盖。

	专项年度绩效指标
	一级指标
	二级指标
	指标内容
	指标值
	全年实际值
	备注

	
	产出指标
	数量指标
	重要文书档案数字化加工　
	10万卷目录、2万卷重要文书档案
	已完成18650卷（件）重要文书档案扫描　
	

	wenshu
	
	质量指标
	档案条目信息、纸质档案扫描件进行抽检　
	准确率99%以上
	99%　
	

	
	
	时效指标
	组织公开招投标、档案数字化加工政府采购　
	2018年12月完成
	　2018年10月
	

	
	
	成本指标
	一期主要进行档案信息化建设硬件采购、软件开发、场地建设及重要档案数字化加工
	800万
	742
	

	
	效益指标
	经济效益指标
	有效整合和保存对望城政治、经济、文化、生态和社会发展方面有价值的数字档案　
	间接产生一定经济效益
	　间接产生一定经济效益
	

	
	
	社会效益指标
	建设数字档案馆，将传统载体数字化，并建设档案在线查阅利用平台，方便公众档案查阅利用。
	最大限度地满足公众查阅利用需求
	　全年共接待群众查阅745人次,2121卷次。
	

	
	
	生态效益指标
	档案数字化改善档案的利用方式　
	通过计算机局域网或者广域网进行异地传输
	进行异地传输　
	

	
	
	可持续影响指标
	保护实体档案安全，实现档案利用的可持续性，有效提高原件保存时间
	代替原件使用，有效保护原件
	有效保护18.65万页档案原件
	

	
	
	社会公众或服务对象满意度指标
	给社会公众提供实时、全面、准确、便捷的档案信息
	查档群众满意度100%
	100%　
	

	专项实施
保障措施
	资金使用严格执行《长沙市望城区专项资金管理办法》相关规定，资金拨付有完整合规的审批程序和手续，项目支出按规定经过局务会、专家评审会评估论证，支出符合部门预算批复的用途。


填报人：  
             联系电话：   
               填报日期：    年   月   日
附件3

      2018年  部门整体支出绩效评价基础数据表
填报单位：长沙市望城区史志档案局







	财政供养人员情况
	编制数
	2018年实际
在职人数
	控制率

	
	16　
	13　
	　81.25%

	经费控制情况
	2017年决算数
	2018年预算数
	2018年决算数

	三公经费
	4.53
	9
	4.45

	   1、公务用车购置和维护经费
	0
	0
	0

	       其中：公车购置
	0
	0
	0

	             公车运行维护
	0
	0
	0

	   2、出国经费
	0
	0
	0

	   3、公务接待
	4.53
	9
	4.45

	项目支出：
	78.3
	104
	104

	1、党史联络工作经费
	20
	20
	20

	2、望城年鉴工作经费
	30
	30
	30

	3、档案保护
	18.3
	29
	29

	4、档案信息化
	6
	6
	6

	5、市地方志学会会费
	2
	2
	2

	6、市党史学会会费
	2
	2
	2

	7、党史研究工作经费
	0
	15
	15

	公用经费
	23.01
	20.8
	13.90

	    其中：办公经费
	5.63
	10.38
	2.73

	          水费、电费、差旅费
	0
	0
	0

	          会议费、培训费
	1.46
	0
	0

	政府采购金额
	——
	893.4
	832.23

	部门整体支出预算调整 
	——
	706.06
	706.06

	楼堂馆所控制情况
（2018年完工项目）
	批复
规模
（㎡）
	实际
规模
（㎡）
	规  模
控制率
	预算投资
（万元）
	实际投资
（万元）
	投资概算控制率

	
	无
	　
	　
	　
	　
	　

	厉行节约保障措施
	严格公务接待。公务接待严格执行事前审批、按标准接待；
2.严格财务管理、控制机关运行经费。财务支出按规定审批，重大项目决策和大额资金开支集体讨论决定；严格实行政府采购。
3.大力推进节约型机关建设，严格控制办公耗材，降低办公成本。   

	说明：“项目支出”需要填报除专项资金和基本支出以外的所有项目情况，包括业务工作项目、运行维护项目等；“公用经费”填报基本支出中的一般商品和服务支出。


附件4

   2018年 部门整体支出绩效评价自评表
	一级指标
	分值
	二级指标
	分值
	三级
指标
	分值
	评价标准
	指标说明
	得分
	得分依据

	投入
	13
	预算配置
	13
	在职人员控制率
	5
	以100%为标准。在职人员控制率≦100%，计5分；每超过一个百分点扣0.5分，扣完为止。
	在职人员控制率=（在职人员数/编制数）×100%，在职人员数：部门（单位）实际在职人数。
编制数：机构编制部门核定批复的部门（单位）的人员编制数。
	5
	13/16*100=81.25%

	
	
	
	
	三公经费
变动率
	8
	“三公经费”变动率≦0，计8分；“三公经费”＞0，每超过一个百分点扣0.8分，扣完为止。
	“三公经费”变动率=[（本年度“三公经费”预算数-上年度“三公经费”预算数）/上年度“三公经费”预算数]×100%
	8
	9-9/9*100%=0

	过程
	61
	预算执行
	20
	预算
完成率
	5
	100%计满分，每低于5%扣2分，扣完为止。
	预算完成率=（上年结转+年初预算+本年追加预算-年末结余/上年结转+年初预算+本年追加预算）×100%。
	5
	100%

	
	
	
	
	预算
控制率
	5
	预算控制率=0，计5分；0-10%（含），计4分；10-20%（含），计3分；20-30%（含），计2分；大于30%不得分
	预算控制率=（本年追加预算/年初预算）×100%。
	4　
	5.53%

	
	
	
	
	新建楼堂馆所面积控制率
	5
	100%以下（含）计满分，每超出5%扣2分，扣完为止。没有楼梯馆所项目的部门按满分计算
	楼堂馆所面积控制率=实际建设面积/批准建设面积×100% 。
该指标以2014年完工的新建楼堂馆所为评价内容。
	5
	无

	
	
	
	
	新建楼堂馆所投资概算控制率
	5
	100%以下（含）计满分，每超出5%扣2分，扣完为止。
	楼堂馆所投资预算控制率=实际投资金额/批准投资金额×100% 。
该指标以2014年完工的新建楼堂馆所为评价内容。
	　5
	无

	
	
	预算管理
	41
	公用经费控制率
	8
	100%以下（含）计满分，每超出1%扣1分，扣完为止。
	公用经费控制率=（实际支出公用经费总额/预算安排公用经费总额）×100%。
公用经费支出是指部门基本支出中的一般商品和服务支出。
	　8
	66.83%

	
	
	
	
	三公经费控制率
	8
	100%以下（含）计满分，每超出1%扣1分，扣完为止。
	“三公经费”控制率-（“三公经费”实际支出数/“三公经费”预算安排数）×100%。
	　8
	49.44%

	
	
	
	
	政府采购执行率
	6
	100%计满分，每超过（降低）5%扣2分。扣完为止。
	政府采购执行率=（实际政府采购金额/政府采购预算数）×100%                
	2　
	93.15%

	过程
	61
	预算管理
	41
	管理制度健全性
	8
	①有内部财务管理制度、会计核算制度等管理制度，2分；
②有本部门厉行节约制度，2分；
③相关管理制度合法、合规、完整，2分；④相关管理制度得到有效执行，2分。
	　有内部财务制度、厉行节约制度；相关管理制度合法合规完整；相关制度有效执行。
	8　
	制定了内部财务管理制度等制度，并得到有效执行。

	
	
	
	
	资金使用合规性
	6
	①支出符合国家财经法规和财务管理制度规定以及有关专项资金管理办法的规定；②资金拨付有完整的审批程序和手续；③项目支出按规定经过评估论证；④支出符合部门预算批复的用途；⑤资金使用无截留、挤占、挪用、虚列支出等情况。
以上情况每出现一例不符合要求的扣1分，扣完为止。
	　支出符合国家财经法规和财务管理制度规定以及有关专项资金管理办法的规定；资金拨付有完整的审批程序和手续；项目支出按规定经过评估论证；支出符合部门预算批复的用途；资金使用无截留、挤占、挪用、虚列支出等情况。

	　6
	支出符合国家财经法规和财务管理制度。

	
	
	
	
	预决算信息公开性
	5
	①按规定内容公开预决算信息，1分；②按规定时限公开预决算信息，1分；③基础数据信息和会计信息资料真实，1分；④基础数据信息和会计信息资料完整，1分；⑤基础数据信息和汇集信息资料准确，1分。  
	按规定内容公开预决算信息；按规定时限公开预决算信息；基础数据信息和会计信息资料真实；基础数据信息和会计信息资料完整；基础数据信息和汇集信息资料准确。
	　5
	已按规定公开

	产出及效率
	26
	职责履行
	8
	重点工作
实际完成率
	8
	根据绩效办对各部门为民办实事和部门重点工程与重点工作考核分数折算。
该项得分=（绩效办对应部分考核得分/350）*8
	　
	　8
	无此项得分

	
	
	履职 效益
	6
	经济效益
	6
	有效整合和保存对望城政治、经济、文化、生态和社会发展方面有价值的数字档案，产生一定经济效益，最大限度地满足公众查阅利用需求。
	6　
	间接产生一定经济效益

	
	
	
	
	社会效益
	
	
	
	全年共接待群众查阅745人次,2121卷次。

	
	
	
	12
	行政效能
	6
	促进部门改进文风会风，加强经费及资产管理，推动网上办事，提高行政效率，降低行政成本效果较好的计6分；一般3分；无效果或者效果不明显0分。
	根据部门自评材料评定。
	6　
	加强经费及资产管理，提高行政效率，降低行政成本效果较好

	
	
	
	
	社会公众或服务对象满意度
	6
	90%（含）以上计6分；
80%（含）-90%，计4分；
70%（含）-80%，计2分；
低于70%计0分。
	社会公众或服务对象是指部门（单位）履行职责而影响到的部门、群体或个人，一般采取社会调查的方式。
	　6
	查档对象满意度90%以上
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