
部门整体自评表

（2020年）

部门(单位)名称 长沙市望城区档案馆 所属独立核算单位个数 1

资金来源 全年预算数（A） 全年执行数（B） 分值 执行率（B/A) 得分

资金情况（万元）
年度资金总额 848 1134.87 10 134.00% 6.62

财政拨款 848 1134.87 -- 134.00% --

部

门

职

能

概

述

（一）接收按规定应移交进馆的各种门类和载体的档案资料，维护档案完整，保守党和国家机密；承担馆藏档案的整理和鉴定工作；编制检索工具，负责

档案信息查阅利用工作；负责馆藏档案的实体安全和信息安全。

（二）征集散存在社会上的反映本区各个历史时期、具有重要价值和历史研究价值的档案资料以及著名人物在望城活动中形成的档案资料；负责重要会议、

重要活动、重大事件档案资料的接收工作；负责机构改革、企业改制、行政区划调整及临时机构撤销等过程中的单位档案资料的接收工作。

（三）负责馆藏档案数字化加工；推进全区档案数字化建设；负责馆藏档案资料的研究、综合开发、汇编，出版馆藏档案史料。

（四）征集、整理、研究望城地方党史资料，总结历史经验，提供历史借鉴；编写望城地方党史、党史大事记、党委工作纪事；编纂出版党史书刊、老同

志回忆录、重要党史人物的传记等。

（五）运用党史资料和党史研究成果，开展各种形式的党史、革命史的宣传、教育；协助征集党史和革命文物、资料；支持协助区委党史联络组开展党史

联络工作。

（六）编纂地方综合年鉴《望城年鉴》，做好《长沙年鉴》《湖南年鉴》组稿编纂工作；协助编修《望城区志》。

（七）收集、整理、保存地方文献和地情资料，推动地方志理论研究；为区内部门志、专业志及镇志、村志、社区志的编修及地情书籍的编纂工作提供业

务指导和咨询服务。

（八）完成区委、区政府交办的其他任务。

年

度

总

体

目

标

年初设定目标 目标完成情况

1.摄制《星火燎原—长沙河西地下党组织发展》口述史。以望城境内第

一个农村地下党支部——中共古塘湾支部为题材，与岳麓区档案馆（中

共岳麓区委党史研究室）、区融媒体中心合作，摄制《星火燎原—长沙

河西地下党组织发展》口述史工作，记录以古塘湾支部为代表的河西地

下党支部为长沙革命斗争作出的贡献。

2.继续做好志鉴编研。把好质量关卡，完成《望城年鉴（2020）》编纂

工作出版；以档案馆信息化为契机，开展编纂的同时，同步推进年鉴资

1.《星火燎原——长沙河西地下党组织发展》口述史摄制工作有序推进。为记录

长沙河西地区第一个基层农村党支部——中共古塘湾支部的辉煌奋斗历史，向建

党 100 周年献礼，我区党史部门和岳麓区党史部门联合拍摄制作《星火燎原——

长沙河西地下党组织发展》口述史。采访了曾凯、谭学文等老党员，滕代远之子

滕飞、周里之子周五一等革命后代。

2.《望城年鉴》2020 卷组稿工作顺利完成。3 月，我馆启动《望城年鉴 2020》的

组稿编纂工作。为更全面反映 2019 年全区政治经济文化发展，2020 卷年鉴特别针



料的信息化；积极配合做好省市年鉴的供稿工作和《长沙市志》相关篇

目的编纂修改。

3.完成档案馆消防改造项目。启动档案馆整体消防改造，将档案馆库房

的消防系统改造成符合档案消防标准的高密度水雾系统，消除档案馆安

全隐患，争取 8 月下旬完成竣工验收。

4.推进档案数字化建设。继续推进馆藏档案的数字化工作，与区数据资

源中心进行软硬件、网络运行环境调研，争取年内完成 200 万页档案的

数字化扫描，并实现 6 个档案数字化平台上线试运行。

对 2019 年机构改革的情况对年鉴框架进一步调整，根据 2019 年全区工作实际设

置主题教育、脱贫攻坚、纪检监察、营商环境优化、乡村振兴五篇专文，将庆祝

中华人民共和国成立七十周年望城发展成就图片专辑作为特载，目前书稿已付梓

成书，整体进度位居全市前列，编纂质量获市方志室肯定，争取进入全国精品年

鉴行列。

3.档案库房消防改造顺利竣工。根据国家对档案部门消防工作的新要求，４月下

旬，我馆启动了档案馆整体消防改造，在财政、消防、机关事务、应急、人社等

部门共同配合下，将档案库房的消防系统改造成更有利于保护档案的高压细水雾

灭火系统，消除档案馆安全隐患。改造工程已于 9 月 17 日顺利竣工验收。

4.档案信息化项目一期完成验收。档案信息化自 2018 年启动以来，截至 2020 年

底，建成了档案综合查询大厅并投入使用；建成了 600 立方米的档案智能库房；

数字档案管理平台已开发并完成二级等保测试并验收通过;数字化加工中心累计

完成 742 万页纸质档案、29646 卷和 107229 件档案目录的扫描，已于 11 月通过验

收。

一级指

标
二级指标 三级指标 目标值 完成值 分值 得分 未完成原因 改进措施

年度

绩效

指标

产出指

标
数量指标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

数字化软

件平台上

线试运

完成档案数字化

200 万页，档案管理

平台上线试运行

删除 数量指标 添

加

数字化加工中心累

计完成 742 万页纸

质档案扫描，已于

11 月通过验收。数

字档案管理平台已

上线运行。

20 20



行。

质量指标

《望城年

鉴

（2020）》

编纂

完成年鉴编纂出版

工作

《望城年鉴》2020
卷组稿工作顺利完

成，已付梓成书。

15 15

时效指标

完成档案

馆消防改

造项目

2020 年 12 月 31 日 改造工程已于 9 月

17 日顺利竣工验

收。

10 10

成本指标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

数字化软

件平台上

线试运

行。

300 万元 档案信息化项目预

算资金 300 万元，

全年实际支出

252.3 万元。

5 5

效益指

标

经济效益

指标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

间接产生一定的经

济效益

通过查阅档案认定

工龄、年龄、知青

身份等，间接产生

一定经济效益。

8 8



数字化软

件平台上

线试运

行。

社会效益

指标

摄制《星

火燎原—

长沙河西

地下党组

织发展》

口述史

最大限度地满足公

众查阅利用需求，

全年累计查阅档案

1000 卷（件）

与区委刊物合作开

设了《红色印记》

栏目，并组织全馆

干部积极撰写红色

题材文章，目前已

经将《郭亮参加南

昌起义的前前后

后》《贺龙与郭亮

的并肩战斗》等几

篇文章提交至区委

政研室；全年档案

馆接待查档人数

2311 人，查阅 3941
卷，复印 18861 张。

10 10

生态效益

指标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

数字化软

逐步通过计算机局

域网或者广域网进

行异地传输

档案数字化改善档

案的利用方式，逐

步实现通过网络对

档案进行异地传

输。

6 6



件平台上

线试运

行。

可持续影

响指标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

数字化软

件平台上

线试运

行。

长期坚持 建立健全内控制

度，从党建、纪检、

机关管理、财务、

业务工作等方面，

对日常工作规范进

行了明确，用制度

管人管事。

6 6

满意度

指标

服务对象

满意度指

标

全年完成

档案数字

化 200 万

页扫描，

累计达到

600 万页；

完成档案

数字化软

件平台上

线试运

行。

查档群众满意度

100%
给社会公众提供及

时、全面、准确、

便捷的档案信息查

阅，查档群众满意

度 100%。

10 10

总分 100 96.62




