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1.引言
[bookmark: _Toc29472][bookmark: _Toc15469][bookmark: _Toc23572][bookmark: _Toc17104][bookmark: _Toc25178][bookmark: _Toc12150][bookmark: _Toc11574][bookmark: _Toc30753][bookmark: _Toc5173][bookmark: _Toc20861][bookmark: _Toc11035]1.1.编写目的
[bookmark: _Toc21342][bookmark: _Toc16571][bookmark: _Toc10723][bookmark: _Toc4176][bookmark: _Toc24587][bookmark: _Toc19891][bookmark: _Toc6475][bookmark: _Toc32109][bookmark: _Toc20167][bookmark: _Toc20846][bookmark: _Toc14336][bookmark: _Toc19599][bookmark: _Toc14998][bookmark: _Toc30666]本文档站在最终用户的角度描述长沙市望城区人才综合服务平台项目系统业务，为用户提供基本的业务描述，在本文档中我们通过对本功能模块进行详细而具体的分析，通过该文档读者可以了解该功能的具体操作。
[bookmark: _Toc5544][bookmark: _Toc12441][bookmark: _Toc17715]1.2.项目背景
[bookmark: _Toc18208][bookmark: _Toc11721][bookmark: _Toc11342][bookmark: _Toc20562][bookmark: _Toc13925][bookmark: _Toc29776][bookmark: _Toc341270562][bookmark: _Toc8282][bookmark: _Toc24362]本项目是根据用户的需求，委托长沙数字人才科技有限公司进行开发。
[bookmark: _Toc14980][bookmark: _Toc28664][bookmark: _Toc27546]1.3.文档概述
[bookmark: _Hlk115807017][bookmark: _Hlk115806369][bookmark: _Toc14488][bookmark: _Toc26822][bookmark: _Toc4325][bookmark: _Toc247354403][bookmark: _Toc215912075][bookmark: _Toc1724][bookmark: _Toc341270564][bookmark: _Toc14799][bookmark: _Toc29111][bookmark: _Toc275936368][bookmark: _Toc20632][bookmark: _Toc24463][bookmark: _Hlk115807095][bookmark: _Hlk115807109]本文档主要描述了长沙市望城区人才综合服务平台项目的业务描述。本文档主要通过业务背景，系统功能等方面概要描述系统业务，其次从用户界面等方面描述系统的操作需求。
[bookmark: _Toc30984][bookmark: _Toc3659][bookmark: _Toc32633]1.4.参考资料
1.《长沙市望城区人才综合服务平台》UI设计图
2.GB/T 8567-2006《计算机软件文档编制规范》
3.GB/T 8567-88《计算机软件产品开发文件编制指南》
[bookmark: _Toc21615][bookmark: _Toc19898][bookmark: _Toc13011][bookmark: _Toc6765][bookmark: _Toc22931][bookmark: _Toc32217][bookmark: _Toc26526][bookmark: _Toc2557][bookmark: _Toc15053][bookmark: _Toc8942][bookmark: _Toc11165]2.使用说明
打开微信，搜索小程序（望城区人才综合服务平台）；点击小程序按钮，打开小程序登录页面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc32585]2.1.注册
没有账号则需要先进行注册；有账号用户可直接进行登录操作。注册分为：个人注册、企业注册。
（1）个人注册
点击【立即注册】按钮，选择个人注册，如下图：
[image: ]
输入信息，点击【立即注册】按钮，即可注册成功。
（2）企业注册
点击注册按钮，打开注册页面，选择【企业注册】，如下图：
[image: ]
输入企业基本信息，信息输入完成后，点击【立即注册】按钮，注册成功后，等待管理员审核，审核通过后才可登录系统进行相关操作。（如果信用代码从第三位至第八位为：430122、430112的则无需审核，直接注册通过）
[bookmark: _Toc24268]2.2.登录
打开小程序，点击【我的】按钮，在未登录的情况下，自动跳转至登录页面，如下图：
[image: ]
登录方式分为两种：用户名及密码登录、手机号及验证码登录。
（1）用户名及密码登录
输入账号、密码，点击【登录】按钮，即可登录成功；
（2）手机号码登录
输入手机号码，点击【发送验证码】输入手机号码接收到的短信验证码，点击【登录】按钮，即可登录成功。
（3）忘记密码
点击【忘记密码】打开忘记密码页面，输入手机号，密码及确认密码；并输入已获取到的验证码，点击【重置密码】，即可修改成功。
[bookmark: _Toc18497]3.首页
首页主要分为：E类人才认定、F类人才认定、智能匹配、人才政策、公示公告、政策申报几大模块。
[bookmark: _Toc12247]3.1.E类人才认定
点击首页中【E类人才认定】按钮，跳转至“E类人才认定”申报指南页面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc6501]3.2.F类人才认定
点击首页中【F类人才认定】按钮，跳转至“F类人才认定”申报指南页面，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc5948]3.3.智能匹配
点击“智能匹配”区域，打开智能匹配页，如下图：
[image: ]

用户选择与自己匹配的选项，选择完成后，点击“匹配”按钮，展示当前匹配结果，如下图：
[image: ]
可通过点击【重新匹配】进行重新选择选项并进行提交，或点击【返回首页】按钮，返回至首页。
[bookmark: _Toc23527]3.4.人才政策
[image: ]
点击上图中标题，可打开该条政策的详情页。
点击【查看更多】按钮，即可进入人才政策列表页面。
[bookmark: _Toc19012]3.5.公示公告
[image: ]
点击上图中标题，可打开该条数据的详情页。
点击【查看更多】按钮，即可进入公示公告列表页面。
[bookmark: _Toc9540]3.6.政策申报
[image: ]
点击上图中政策名称，可跳转至申报指南页。
[bookmark: _Toc20585]4.人才政策
点击底部导航栏中【人才政策】按钮，打开人才政策列表页面，如下图：
[image: ]
根据上图中“省级政策、市级政策、区级政策”页签，可切换到对应政策页面，并展示与当前页签相符的政策数据。
输入政策标题，可进行搜索相关数据。
[bookmark: _Toc20281]5.望城人才
点击底部导航栏中【望城人才】按钮，打开望城人才页面，如下图：
[image: ]

注：当前页面为未登录账号或个人未有绿卡，企业登录后展示页面。
（1）申请E卡、F卡
登录账号后，点击申请E卡按钮，跳转到E类人才的申报指南页面；点击申请F卡按钮，跳转到F类人才的申报指南页面。
（2）人才绿卡服务
展示绿卡用户可享受到的特色服务信息，点击服务标签，可查看当前服务下详情信息，如下图:
[image: ]
[bookmark: _Toc29690]6.政策申报
[image: ]
根据政策申报项目名称，支持搜索操作。
未登录账号时，点击【在线申报】按钮，跳转到登录页面；已登录时，点击【在线申报】按钮，打开申报表单填写页面，如下图：
[image: ]
支持暂存操作，暂存成功后，在【我的-我的申报】中可查询该条记录；状态为“待提交”。（系统自动带出申报单位信息，用户可自行调整。）
[bookmark: _Toc31830]7.我的
点击底部导航栏中【我的】按钮，打开用户中心页面，如下图：
[image: ]
（1）我的申报
点击【我的申报】中“[image: ]”按钮，展示当前所有申报记录，如下图：
[image: ]
待提交：待提交数据，点击进入表单填写页面，可重新填写并进行提交。
初审通过、复审通过：数据不可再进行编辑。
初审不通过、复审不通过：数据不可再编辑。
初审驳回：用户可对数据进行编辑后重新进行提交。
点击【审核状态】可查看当前审核流程，如下图：
[image: ]
（2）基本信息
点击基本信息按钮，打开基本信息页面，如下图:
[image: ]
点击手机号码按钮，弹出修改手机号弹窗页面，如下图：
[image: ]
获取原手机的验证码，输入新手机号码及新手机号验证码，点击【提交】按钮，即可修改成功；（后续短信接收则发送至新手机号码，账号不变）
（3）修改密码
点击修改密码按钮，弹出修改密码弹窗页面，如下图：
[image: ]
输入旧密码、新密码及确认密码，点击【提交】按钮，即可修改成功；修改成功后退出当前登录页，需重新登录。
（4）退出登录
点击【退出登录】按钮，给出二次确认提示信息，点击【确定】按钮，退出成功，返回至登录页。
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